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PROGRAM  : PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN 
DAERAH KABUPATEN/KOTA 

KEGIATAN  : PENYEDIAAN JASA PENUNJANG 
URUSAN PEMERINTAH DAERAH  

SUB KEGIATAN  :  PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM 
KANTOR 

PEKERJAAN  :  BELANJA ATK (RUTIN) 
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1. PENDAHULUAN  

 Alat Tulis Kantor (ATK) adalah sarana penunjang yang mempunyai peranan vital di dalam 
berjalannya suatu fungsi administrasi perkantoran. Bagian ATK merupakan faktor penting 
dalam kebutuhan pekerjaan perkantoran. Oleh karena itu pengelolaan ATK haruslah 
mendapat perhatian khusus. Dimana diharpkan dengan dibentuknya suatu sistem 
pengelolaan yang baik maka diharpkan semua permintaan yang diinginkan oleh berbagai 
bidang/divisi perkantoran dapat terpenuhi dengan optimal dan cepat tanggap. Perihal 
permasalahan pengelolaan ATK merupakan masalah perubahan sistem manual menjadi 
komputerasasi.  

  

2. SURVEY   

 Survey terhadap harga pasar tidak dilaksanakan karena harga tersebut sudah sesuai Standar 
Satuan Harga (SSH) Kabupaten Mimika Tahun 2023 yang secara otomatis pada saat saat input 
data di SIPD.  
Satuan harga per item barang sudah termasuk pajak.   
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3. SPESIFIKASI TEKNIS  

 

No Uraian Barang Volume Gambar  

1 Gunting Kenko Besar 848N    15 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 Isi Staples Max 10  48 pcs  
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3 Cutter Joyko L-500 13 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 Pulpen Snowman V1 300 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 Tinta/Toner Printer Laser Jet  30 pcs 
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5 Clip Paper Atom 5 124 dos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
Kertas cover Buffalo Namas 
motif warna hijau 

10 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 Stapler Max Hd 10 35 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6 | USP  - B e l a n j a  A T K   ( R u t i n )  
 

8 Kertas HVS Namas F4 Hijau 20 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 Tinta Epson 
100 

botol 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 Tip Ex Kenko Botol  40 pcs 
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11 Map Clear Holder Kenko 60 

30 pcs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 Pulpen Pilot Baliner Biru 

200 pcs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

13 Plakban bening daimaru 2 

20 pcs 
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14 Amplop putih jaya 90 

10 pcs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

15 Binder clip Joyko 260 

40 pcs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

16 Map karton batik 80 pak 
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17 Lakban hitam Daimaru 2 

20 pcs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

18 Kertas  FCF4 Bola Dunia 70 gram 

260 rim 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

19 Kertas Post it 655 

40 pcs 
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20 Stabilo Boss 

20 pcs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

22 
Map karton biola 5001 + acco 
hijau 

150 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23 Serutan  Joyko 875 

20 pcs 
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24 Penggaris besi  Kenko 30 cm 30 pcs 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 Kertas Post – It Sign Here 

 

 

 

 

80 pcs 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

26 Pulpen pilot Baliner Hitam 200 pcs 
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27 Pensil staedler 2B 80 pcs  

28 Pembolong Kertas Kenko No 40 12 pcs  

29 Binder Clip Joyko 105 40 pcs  

30 Plakban double tape joyko 2 20 pcs  
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31 File box bindex  jumbo biru 30 pcs 

 

32 Spidol Snowman WhiteBoard  24 pcs 

 

33 Lem UHU Stick 40 grm (besar) 50 pcs 
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34 Map clear Bag Incho Kancing F4 20 pcs 

 

35 Binder Clip Joyko 107  40 pcs 

 

36 Kertas Post It 654 40 pcs 
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37 Clip paper ATOM no 3 120 Pcs 

 

38 Stapler Max HD 50 20 dos 

 

39 Pembolong Kertas Joyko no 85B 12 pcs 
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40 Isi Stapler Max 1210  20 pcs 

 

41 Kertas HVS Namas A4 Hijau  20 pcs 
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42 Buku kwitansi Sinar Dunia Kecil 8 pcs 

 

43 Binder Clip joyko 200 40 pcs 

 

44 Odner Bindex 717 Tebal  40 pcs 
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45 Tinta Canon 4 warna 10 set 

 

46 Buku Ekspedisi Aa 33 pcs 
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47 Kertas FC Sinar Dunia A4 70 gr 180 rim  

48 Isi Staples Max 3 40 pcs  
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49 Buku Agenda Bo Folio 100 lbr 20 pcs 

 
50 Isi Cutter Joyko L-150 10 pcs  

51 Binder Clip Joyko L-150 10 pcs 
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52 Penghapus pensil Staedler kecil 25 pcs 

 

53 Plakban Coklat Daimaru 2 20 pcs 
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                                                 Timika,     Februari 2023 

 

 

 

 


